
 

 

 

期货交易自助委托系统 

 

 

操作手册 

 

 

 

 

上海普民期货经纪有限公司 



 2 

一．登录界面 

 

在“站点选择”一栏中，选择经纪公司提供的可操作站点，一般的，需要注意用户

本地的上网方式（网通/电信/铁通等），尽量选择和经纪人提供的同一种方式连接。 

在“资金帐号”一栏中，输入用户资金帐号。 

在“交易密码”一栏中，输入用户交易密码。（交易密码由用户自行设定，可由数

字与符号组成，请注意区分大小写。） 按 ENTER、或者点击“登录”进入委托下单界

面。 

用鼠标左键单击  按扭，会弹出修改配置对话框，可对经纪公司、IP地址、

端口号等网络配置进行修改。还可以使用域名解析来连接。如下图： 

 

客户端增加了是否自动选择服务器的配置，（在网络设定中），打勾则客户端会对列

表中的服务器进行判断，选择连接数最低的服务器进行连接 

修改之后，单击“确认”按扭，如果要取消该操作，单击“取消”按扭。  
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用鼠标左键单击  按扭，会弹出设置代理修改配置对话框，使用代理服务

器上网的客户如不能下单可以在此处进行代理设置。如下图： 

 

如是使用 Socket4或者 Socket5代理，请在“使用 Socket*代理”前面打勾，然后填

入经纪公司提供的代理服务器地址及端口。 

如果本地的代理服务器给每个客户分配了用户名与密码，那也请填入相应的位置。 

 

用鼠标左键单击“软键盘”按扭 ，会弹出一个软键盘，如图如示： 

 

软键盘上的数字每次都是随机排列的，输入密码时，可使用鼠标点击软键盘上的数

字，结合输入键盘上的字母。这种方法有效地防止了一些监听键盘的黑客程序，提高了

交易系统的安全性。 

用鼠标左键单击 按钮，会出现网络测试窗口，如下图所示： 
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用鼠标左键单击 按扭，点击后会进行自动升级。把原有的文件替换成刚下

载的新版本客户端。 

二、委托下单 

 
 

当“快捷合约”处打勾时，可以方便地在合约代码处选中设定的合约。如何设置快
捷合约，见第十节说明。如果用户设置了快捷代码，则在输入合约代码时快捷代码会自
动生效。 

在“买卖方向”一栏中，点击下箭头，可对“1买入” ，“2卖出” 用鼠标单击进

行选择，也可在这一栏鼠标点击变蓝色改写状态时，用键盘输入数字 1、2进行选择。 

在“仓位方向”一栏中，点击下箭头，可对“1开仓” ，“2平仓” ，“4平今仓” 

用鼠标单击进行选择，也可在这一栏鼠标点击变蓝色改写状态时，用键盘输入数字 1、2、

4进行选择。 
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在“仓位方向”还有两个高级设置：5：反向开仓和 6：平仓＋平今。 

所谓反向开仓，是指对于已有持仓，系统将自动在平仓后以相反的方向相同的数量

下一笔开仓单；而平仓＋平今是针对上海交易所有特殊的平今仓业务而新增加的功能，

用户用“平仓＋平今”的功能平上海交易所的仓时，系统会自动先平今仓，今仓不够时，

会自动继续平老仓。 

5、6两个高级功能，建议初级用户不要使用。另外，如果柜台系统的版本不是恒生

企业版，则 6：平仓＋平今的功能不可用。 

在“合约代码”一栏中输入合约代码，左边的行情栏会显示当前合约的行情信息（此

处信息不会自动刷新）。输入委托价格、委托数量之后，如果确认，单击“确认”按扭，

如果要取消该操作，单击“取消”按扭。 

点击界面右边的“刷新查询”键时，可以刷新界面下方的委托单信息。 

新的版本增加了以下一些特色功能： 

l 在输入和约代码后，系统自动填充最新价格； 

l 在输入和约代码，并且有行情时，如果双击最新价，系统自动以最新价填买开单； 

l 双击买价，系统自动以买价填卖平单； 

l 双击卖价，系统自动以卖价填买平单； 

l 在此界面的右边，“刷新委托”按钮的上门，有一个指向左边的红色箭头，单击这个

箭头可以进行界面的缩放，缩小后的界面如下图所示： 

 
这个时候可以点击相同为止指向右边的按钮或者点击页面上部除了“F3 下单”之
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外的其他页面，把页面恢复正常大小。 

l 在委托价格的输入框右边，可以看到 上线箭头按钮，点击上箭头或者下箭头，价

格自动上/下变动一个价格单位。 

这一功能主要为了方便用户一边看行情系统，一遍下单的时候，可以把界面尽量缩

小。配合“系统”页面的“界面透明度”调节，还可以调节委托窗口的透明程度。 

另外，在委托下单界面还集成了查询委托的功能，分左右两个委托查询框，右边的

委托是所有还可以继续操作的委托（比如已报，部成等），而左边的委托是到了终止状

态的委托（比如已成、已撤、废单等）；换句话说，用户能够继续操作的委托（比如撤

单操作或者改价操作）都集中在右边，左边的委托都已经到了其最终状态，用户无法再

继续操作了。 

在右边委托查询的框内，点击右键，可以看到撤单、撤单改价和撤全部委托的功能。

另外，为了方便炒单手快捷操作，用户还可以在委托下单的界面上，不论当前光标停留

在什么位置，都以用 CTRL＋1、2、3… . 等快捷键撤右边委托查询框内的第 1、2、3… .

笔对应的委托。 

在左边的查询框内，点击最左下角的“持仓”TAB页，可以选择查看持仓，为了方

便用户操作，也可以双击持仓进行平仓。特别的，如果是上海交易所的合约持仓，并且

既有老仓也有今仓的时候，则双击“今仓可用”字段将自动生成平今仓的委托单，双击

其他字段则生成平仓的委托单。 

特别提示：客户在下单界面，请特别注意界面下方的信息提示栏，当前操作的特别

提示信息以及操作后系统反馈的提示信息都有可能提示在提示栏。 

三、 查委托/撤单 

按“F4”功能键或直接用鼠标单击“F4.查委托/撤单”选项卡，进入查委托，撤单

界面。（也可在操作界面除标题栏的任意位置，单击鼠标右键，会弹出一快捷菜单，用

户可选择要进入的界面。） 
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注意系统右下的三个选项：全部委托、可撤委托和不可撤委托；系统默认选择“可

撤委托”，如果要查看所有委托，则应该点击“全部委托”按钮后再点击“查询”按钮； 

在“合约代码”一栏中输入合约代码，按 ENTER，即可查询所输合约的开/平，买/

卖，委托价格，委托数量，状态等委托情况。 

如果在“合约代码”一栏中输入合约代码空，直接按 ENTER，则查询所有合约的

委托情况。如下图： 

在查询委托的时候，如果记录未显示完全时，点击最后一条记录可查询更多信息。 

 

特别的，当要在此界面上进行撤单时，用鼠标单击要撤单的合约，如上图：被选合

约一栏显为蓝色。按 DELETE键，会跳出一对话框，问是否要撤消这笔委托，如果确定，



 8 

单击“同意”按扭，如果要取消操作，单击“反对”按扭。 

也可以点击“全部撤单”按钮，把界面上可见的所有可撤的委托单全部撤掉。 

四、查成交 

按“F5”功能键或直接用鼠标单击“F5.查成交”选项卡，进入成交查询界面。 

 

在“合约代码”一栏中输入合约代码，按 ENTER即可查输入合约在所设起始时间

段内的成交情况。 

如果在“合约代码”一栏中输入合约代码为空，直接按 ENTER，则查询所有合约

在所设起始时间段内的成交情况。 

选中“按分笔成交”时，可以显示历史数据，选中“按委托”时，只显示当日成交

情况，其中的“成交价格”为加权平均价。 

五、查持仓 

按“F6”功能键或直接用鼠标单击“F6.查持仓”选项卡，进入持仓查询界面。 
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在“合约代码”一栏中输入合约代码，按 ENTER，即可查询所输合约的持仓情况。 

如果在“合约代码”一栏中输入合约代码空，直接按 ENTER，则查询所有合约的

持仓情况。 

记录未显示完全时，点击最后一条记录可查询更多信息。 

在查询持仓的界面上，通过双击持仓系统将自动填写反向的委托单，并且把界面自

动切换到委托下单的界面。 

也可以点击“反向开仓”的按钮，让系统在平仓后自动以相反的方向和相同的手数

开一笔仓，系统会提示输入开仓的价格，同时把界面自动切换到委托下单的界面。 

六、查资金 

按“F7”功能键或直接用鼠标单击“F7.查资金”选项卡，进入资金查询界面。 
Hsfuself.ini中的 profit=0参数可以控制盈亏的显示方式，为 0-盯市，为 1-浮动。 
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七、查流水 

按“F8”功能键或直接用鼠标单击“F8.查流水”选项卡，进入资金流水查询界面。 
 

 

输入起始日期、终止日期，可查资金流水。 

记录未显示完全时，点击最后一条记录可查询更多信息。 

八、更改密码 

点击“系统”页面后，再点击左边的“密码”TAB页，进入密码更改界面。 
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在“新密码”一栏中输入要设的新密码（密码最短不能少于四位）。 

在“密码确认”一栏中重复输入一遍，以确认输入正确。请注意区分大小写。 

“交易密码”是指登录交易程序时输入的密码，“资金密码”是指出入金时需要输

入的密码。 

九、预备单 

在查询“F4委托/撤单”界面，点击左边的“预备单”按钮，进入预备单下单界面。 
 

 

在“买卖方向”一栏中，点击下箭头，可对“1买入” ，“2卖出” 用鼠标单击进
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行选择，也可在这一栏鼠标点击变蓝色改写状态时，用键盘输入数字 1、2进行选择。 

在“仓位方向”一栏中，点击下箭头，可对“1开仓” ，“2平仓” ，“4平今仓” 

用鼠标单击进行选择，也可在这一栏鼠标点击变蓝色改写状态时，用键盘输入数字 1、2、

4进行选择。 

在“合约代码”一栏中输入合约代码，输入委托价格、委托数量之后，如果确认，

单击“确认”按扭，如果要取消该操作，单击“取消”按扭。 

如果要撤消下单，用鼠标单击所要撤消的合约一栏的任意一处，被选中的合约一栏

变成蓝色（可按住 Ctrl键，单击进行多选，再次单击则取消选择），然后单击“撤消”

按扭。 

如果要选择性的发送预备单，用鼠标单击所要发送的合约一栏的任意一处，被选中

的合约一栏变成蓝色（可按住 Ctrl键，单击进行多选，再次单击则取消选择），然后单

击“选择发送”按扭。 

如果要发送所有的预备单，单击“全部发送”按扭。 

十、取帐单 
点击“F9取帐单”键时，可以打开查帐单界面。 
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十一、快捷设置和系统设置 

 
共可以设置十个代码作为快捷合约。在下单界面输入数字即可得到相应的代码。 

另外，一些可以由客户自行选择的系统配置参数也将显示在这一页上。 

用户常用的一些个性化的系统设置也显示在右边的页面上，用户在使用的时候可以

根据自己的需要进行选择。  

十一、银期转帐 

我公司暂未开通。 


